.' " Ziakladni Skola Chotébor, Buttulova 74,
‘ Buttulova okres Havli¢kiv Brod
VNITRNI RAD SK
C.j. Z5B/348/2023
Spisovy znak 1.4.
Skartaéni znak A5
Vypracoval Jana Blazkova
Schvalil Mgr. Renata Piklova
Na pedagogické radé projednano dne 4.9.2023
Smérnice nabyva platnosti dne 4.9. 2023
Smérnice nabyva acinnosti dne 4.9.2023
Smérnice zrusuje smérnici Skolni ¥ad ze dne 1. 5. 2023

Reditelka Zakladni Skoly Chotébot, Buttulova 74, okres Havlickav Brod jako statutarni
organ v souladu s § 165 odst. 1 odst. a) a § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
a vyhlasky 48/2005 Sb. (o zékladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochéazky) ve znéni pozd¢jsich predpisi,

vydava

vnitini fad Skolniho klubu pii Zakladni Skole Chotébot, Buttulova 74, okres Havlickiv Brod.
Smérnice je soudasti organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SK, je
zavazna pro pedagogické pracovniky i pro zdkonné zastupce. SK se ve své ¢innosti fidi zejména
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011 Sb.

1. Uvodni ustanoveni

Skolni klub umozituje podle ptedstav zakil vyuZivat volny as v &innostech sportovnich,
sebevzdélavacich, hudebnich, spolecensky prospésnych, pracovné technickych, turistickych,
kulturnich, estetickych apod. Je mezistupném mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding.
Slouzi k pasivnimu odpo¢inku, popovidat si s kamaradem, poslouchat oblibenou hudbu, zahrat
si spole¢enskou hru, shlédnout videoprogram a procvicit si postieh pii didaktickych ¢i
interaktivnich hrach. Nejen dojizdéjicim zakiim je zde umoznéno vypracovani domacich ukold
a samostudium.

Vnitini ad Skolniho klubu pii Zakladni skoly Chotébot, Buttulova 74, okres Havlickav Brod
(déle jen ,,SK*) stanovi:

a) Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci
b) Provoz a vnitini rezim SK
¢) Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku



d)

Podminky zachazeni s majetkem SK ze strany zaki

Soucasti vnitiniho fadu SK je zplisob evidence zaki.

Pravidla vnitiniho fadu plati v budov¢ a na pozemku Skoly a pii vSech akcich organizovanych

SK.

2. Prava, povinnosti a bezpecnost Zakii ve $skolnim klubu

2.1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu ve
$kolnim klubu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve
§kolnim klubu

2.1.1. Zak ma pravo:

na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu, podle svych schopnosti a
pfiméfené svému véku

Gi¢astnit se viech ¢innosti a aktivit SK

na vyjadfieni vlastniho ndzoru

seznamovat se s aktivitami smétujicimi k smysluplnému traveni volného Casu
za pfedem stanovenych podminek pouZivat vybaveni a zafizeni SK

na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

na ochranu pred vSemi formami sexuédlniho zneuzivani

a pred kontaktem s drogami a ostatnimi zdravi Skodlivymi latkami

na bezpeci a ochranu svého zdravi

2.1.2. Povinnosti zaka:

a)
b)

f)

9)
h)

dochéazet do SK — pravidelng ¢ piilezitostng

dodrzovat vnitini fad SK, ¥ad ueben, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byl seznamen plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly, popt. dalSich
zamgstnancll Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem

nenosit predméty, které nesouvisi s Cinnosti a mohly by ohrozit bezpecnost jeho nebo
jinych osob chovat se slusné k dosp&lym a jinym zakam SK

respektovat prava druhého, vyjadfovat se sluSné, nedopustit se nésili, neponiZovat,
nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava ostatnich spoluzakt

neposkozovat svéfené pomucky 1 ostatni majetek a zafizeni Skoly a udrzovat je
Vv poradku a Cistoté

chovat se v souladu s pravidly slusného chovani a respektovat vSeobecné uznavana
pravidla tykajici se Cistoty a hygieny

chrénit své zdravi i zdravi svych spoluzaki, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové
latky

chovat se ve Skole tak, aby nedochéazelo k ohrozovani zdravi spoluzaki ¢i jinych osob,
kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skole, na skolnim hiisti
nebo pii akcich mimo SK, ihned hlasit vychovatelce, dohledu nebo jinému pracovnikovi
Skoly



i) zdrzovat se ve $kolni budové pouze v dobé& pobytu ve SK. Mimo vyu¢ovani je vstup do
budovy povolen pouze se souhlasem pracovnika Skoly, ktery zaroven dba o bezpecnost
zakt

j) b&hem pobytu ve SK opustit kolni budovu po domluvé s vychovatelkou;

k) dbat na Gsporu elektrické energie a vody

I) mobilni telefon pouzivat pii pobytu v budové Skoly a pii akcich skoly pouze po udéleni
souhlasu. V ptipad¢é nutné potieby pouziti mobilniho telefonu z osobnich divodu je
nutné pozadat vychovatelku, popt. jiného vyucujiciho. Uvedené plati i pro ,,chytré
hodinky* i jakoukoli dal$i podobnou techniku. Pofizovani audio a video zaznami je
mozné pouze se souhlasem pedagoga. Je zakdzano pofizovat zdznamy pomoci
audiovizualni techniky (v€etné mobilnich telefonti) bez souhlasu dotéenych osob

2.1.3. Zakonny zastupce ma pravo:

a) prihlasit své dité do SK a v priib&hu $kolniho roku jej odhlasit

b) informovat se o aktivité a chovani Gi¢astnika ve SK

C) podat naméty a podnéty k celkovému chodu $kolniho klubu

d) v ptipadé nespokojenosti se obratit na vedouci vychovatelku a feditelku Skoly

2.1.4. Povinnosti zakonného zastupce:

a) zajistit fadnou dochazku zaka do SK

b) na vyzvani pedagogickych pracovnikii S$koly se osobné zcastnit projednani otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani zéka

c) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti a zdravotnich obtiZich
svého ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani

d) seznamit se s vnitfnim fadem SK a dodrzovat jeho ustanoveni.

e) sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly v sekci SK a na Edookitu

f) pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze skolniho klubu

g) vcas uhradit platbu za zajmové vzdélavani

h) cip na vydej obédu ve skolni jidelné

i) ucastnik ve SK pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohroZoval a neomezoval sebe
ani ostatni uCastniky

j) uhradit pfipadnou $kodu na majetku $kolni klubu zpisobenou ti¢astnikem

2.1.5. Vztahy zaki a zakonnych zastupci se zaméstnanci ve §kolnim klubu

Vztahy mezi Zaky, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci SK se uskute¢iuji na zékladé
pravidel slusného chovani. Pii kazdodennim provozu ve $kole a feSeni situaci mezi zaky,
pracovniky SK a zakonnymi zastupci se snazime o vzajemné porozuméni. Dodrzujeme normy
spolecenského chovani, jejichZ samoziejmou soucasti je pozdrav, podékovani, ohleduplnost a
respekt.

Vychovatelky se z(¢astiuji konzultaénich dnt.

Vychovatelka je v kontaktu s tfidnim ucitelem a zdkonnymi zastupci, izce s nimi
spolupracuje.

Na zacatku Skolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci Skolni
druZiny, seznami zdkonné zastupce s vnitinim rezimem oddéleni.



74k musi respektovat pokyny pedagogickych pracovnikii a ostatnich zaméstnancii §koly,
dodrzovat zasady a pravidla slusného chovani ve skole i na vefejnosti.

2.2. Provoz a vnitini rezim SK
2.2.1. Provoz SK

Provoz skolniho klubu je od 6:15 hod. do 7:50 hod., po vyuc¢ovani do 17:00 hod.
Skolni klub je umistén v uéebné v Il. p. Vedle téchto ueben vyuziva dalsi prostory $koly
zakovskou knihovnu, Skolni kuchyiku, télocvic¢ny, hiisté, keramickou dilnu, PC ucebnu,
ucebny s interaktivni tabuli, hudebnu, galerii.

2.2.2. Rezim SK:

6:15 - 7:50 ptichody déti, dochdzka, volné zaméstnani

7:50 odchod déti do tiid

12:35 nebo 13:25 prichod déti do skolni druziny (podle ukonéeni vyucovani)
12:35 nebo 13:25 cesta do SJ, hygiena, obéd, stolovani

13:25-14:15 poledni klid, odpoc¢inkova ¢innost, pobyt venku — v piirodé
14:15 — 14:55 zajmové ¢innosti v oddéleni

14:55 - 15:10 spojovani odd., hygiena, sva¢ina

15:10 — 15:45 rekreaéni a odpo¢inkové ¢innosti zaki; (ZU dle rozpisu)
15:45 - 16:00 sportovni chvilky

16:00 — 16:30 pfiprava na vyucovani

16:30 — 17:05 volné zaméstnani dle vybéru déti

2.3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

2.3.1. Bezpe¢nost a ochrana zdravi:

VSsichni zéci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dob&é mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pii
akci poradané Skolou, zéaci hlasi ihned vyucujicimu, vychovatelce nebo pedagogickému
dohledu.



Vychovatelka $kolniho klubu provede na zacatku i Vpribéhu skolniho roku
prokazatelné pouceni zakti o bezpecnosti a dodatecné pouceni zakd chybéjicich v prvnich
dnech. Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd¢€leni.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolniho
klubu povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakt a studentd a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné¢ patologickych jevil,
poskytovat zaklim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni prepisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptfipad€ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékatskému vysetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Vychovatelka mé
tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cislo rodicth do zaméstnani a domii, adresu a jméno
osetfujiciho lékare.

Pti trazu poskytnou zédkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —
pedagogickym pracovnikem.

Pro &innost SK plati stejna ustanovené o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SK pro
svoji Cinnost vyuziva odborné ucebny (napi. télocvi¢na, cvicnd kuchynka ...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto ucebny.

2.3.2. Prevence socialné patologickych jevi

SK mé za cil vytvatet prostiedi, které podporuje zdravy vyvoj zékii a brani vzniku
socialn¢ patologickych jevii, jako jsou Sikana, drogova zavislost, vandalstvi nebo dalsi
nevhodné chovani.

SK provadi preventivni programy a aktivity zamétené na vychovu zaki o zdravém
zivotnim stylu, komunikaci, respektu a toleranci.

SK vyuziva $kolni Minimalni preventivni program, aktualizovany v kazdém $kolnim
roce.

SK spolupracuje s odborniky, ktefi poskytuji podporu a pomoc zakiim, ktefi se
potykaji se socialn¢ patologickymi jevy.

Zakum je prisné zakazano:

a) koufit, pit alkohol, distribuovat a zneuzivat navykové latky a ptichazet pod vlivem
téchto latek do Skoly (mezi tyto latky patii i energetické napoje a nikotinové sacky)

b) pofizovat zaznamy pomoci audiovizualni techniky (v€etné mobilnich telefont) bez
souhlasu dot¢enych osob



C) zvefejnovat na soukromych socialnich sitich fotografie a komunikaci spoluzaki i
pracovnikt Skoly bez jejich vyslovného souhlasu

d) hrat hazardni hry

2.4. Podminky zachazeni s majetkem Skolniho klubu ze strany zZakua

Z4ci maji pravo pii ¢innostech ve $kolnim klubu vyuZivat zatizeni $koly, uéebnice a
dalsi pomuicky. Ridi se pfi tom pokyny vychovatelky.

Do $kolniho klubu zaci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti v Klubu, cenné véci nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, odkladaji je pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn pedagoga, ktery zajisti jejich uschovu.

Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci — uzamykani Saten, tiid.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o proptijiéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poSkozenim.

U kazdého svévolného poskozeni Skolniho majetku budou informovani zakonni
zastupci zéka; svévolné poSkozeni Skolniho majetku je chdpano jako poruseni skolniho fadu a
bude z n€j vyvozeno odpovidajici vychovné opatieni.

3. Zpisob evidence ve SK
3.1. P¥ihlaska do SK, uplata, odchody Zaki

a) ucastnik je piijat k pravidelné denni dochazce do SK na zakladé vyplnéného,
odevzdaného zapisniho listku

b) zépisni listek je stvrzen podpisem zakonného zastupce Gcastnika SK

€) platnost zapisniho listku je jeden Skolni rok

d) o piijimani 74kd do SK rozhoduje feditelka $koly a vedouci vychovatelka SK do
kapacity 20 zaku (5. — 9. ro¢nik)

e) evidence zaku je vedena v piehledu vychovné vzdélavaci prace

f) tplata za SK (100,- K& mésiéné) bude provadéna bezhotovostné, pievodem do $kolni
pokladny a to 2x ve §kolnim roce (v prosinci 4x 100,- a v ¢ervnu 6x 100,-)

g) platba se provadi ptikazem z uétu na uéet ZS ¢islo: 2300623858/2010

h) Kk zadosti o osvobozeni od platby skolného, je nutno ptedlozit doklad o pobirani davek
pomoci v hmotné nouzi, zvySeny piispévek na péci podle zakona o socialnich sluzbach
nebo vznik naroku na pfispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci, vedouci
vychovatelce, feditelka Skoly rozhodne o vysi poplatku nebo o jeho tplné osvobozeni

i) finanéni prostiedky ziskané z poplatkii za SK hradi naklady na materialni provoz
skolniho Klubu (hry, stavebnice, papiry, omalovanky atd.)

j) odchod Zaku je dohodnut pisemné na zapisnim listku a stvrzen podpisem rodic¢t



k)

z vaznych diivodli miiZze byt zak ze Skolni druziny uvolnén vyjimecné i pfed stanovenou
dobou odchodu, v kazdém ptipadé vSak na pisemnou zadost rodi¢ti nebo zdkonnych
zastupcti

3.2. Piebirani zaka SK vychovatelkou od utitelky

a)
b)
c)

d)
e)

7aky piihlagené do SK piedaji vychovatelce tiidni uditelky a do doby piedani za né
zodpovidaji; od 6. ro¢. dochazi sami

za zaka, ktery byl pfitomen vyu¢ovani ve skole a do SK se nedostavil, a¢koliv tam mél
byt, vychovatelka nezodpovida

dochézka piihlagenych zaki do SK je povinna, kazdou nepfitomnost, ktera neni
zdiivodnéna nepiitomnosti ve Skole, je nutno fadné vychovatelce omluvit

pii nevyzvednuti Zika ze SK zajisti piedani ditéte zdkonnym zastupctim vychovatelka
nejvyssi pocet ucastnikti na 1 vychovatelku pii ¢innostech mimo prostory Skoly je 25

3.3. Stravovani zaka SK

a)

b)

c)

k ob&du odchézeji Zaci spole¢né pod vedenim vychovatelky do SJ ve Smetanové ul.;
od 6. roc€. individualné

pted obédem si kazdy zak umyje ruce, pii obéd¢ dba vSech pravidel spolecenského
chovani, ji ptiborem, chova se ukédznéné, nehluci, jidla si vezme tolik, kolik sni

zaci své svrsky a aktovky ukladaji na ur¢ena mista, véci, které je mozno vzajemneé si
zaménit, maji fddn¢ oznaceny, piipadnou ztratu nebo zdménu hlési zaci nebo rodice
ihned vychovatelce

3.4. Vyzvedavani zaki ze SK (vztahuje se na ziky do 5. rog.)

a)

b)

c)
d)

€)

vyzvedavani zakad probiha pomoci elektronického ¢ipového systému BELLhop.
Vyzvedavajici zakonny zastupce nebo jina povéfena osoba vyzvedne dité ze SK
ptilozenim ¢ipu k terminalu. Terminal po naéteni &ipu preda pozadavek do oddéleni SK,
pani vychovatelka dité posle do $atny a k naslednému odchodu z budovy

déti, které odchazi domt samy (dle ast uvedenych v piihlaice SK) nemusi mit &ip
odchod 74kt je dohodnut pisemné na zapisnim listku a stvrzen podpisem rodicii

z vaznych dtivodid muze byt zak ze skolniho Klubu uvolnén vyjimeéné i pfed stanovenou
dobou odchodu, v kazdém piipadé vSak na pisemnou Zadost rodicti nebo zadkonnych
zastupcu nebo elektronickou zpravou vychovatelce v systému Edookit

opoustét mistnost Skolniho klubu bez svoleni vychovatelky neni dovoleno

3.5. Nevyzvednuti Zaka po ukoné&eni provozu SK (vztahuje se na zaky do 5. ro¢.)

a)

b)

zakonny zastupce je povinen telefonicky oznamit vychovatelce divod ptipadného
zdrzeni a domluvit se s ni na dal$im postupu

v piipadé nevyzvednuti Gi¢astnika do ukonéeni provozu SK, kdy rodi¢ neoznamil
zdrzeni ve vyzvednuti, postupuji vychovatelky nasledovné: 15 minut po dobé¢, kdy je
ukoncena ¢innost druziny a na telefonickou vyzvu nikdo z uvedenych kontaktli v
zapisnim listku nereaguje, oznami vychovatelky vzniklou situaci vedouci
vychovatelce; nasledné zavolaji na Policii CR, t. &. 158, kterou pozadaji o pomoc pii



d)

umisténi zapomenutého ditéte; Policie CR, ve spolupréci s organem socialné — pravni
ochrany déti, maze dit€ umistit do zatizeni pro déti vyzadujici okamzZitou péci

pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti je zaevidovano v protokolu o pozdnim
vyzvednuti/nevyzvednuti ucastnika ze skolni druziny

opakované pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti G¢astnika rodi¢i z nedbalosti, bude feseno
vylougenim ditéte z dochazky do SK

3.4. Sankce

a)

zak je povinen fidit se pokyny vychovatelky a plnit jeji piikazy, pokud zak soustavné
narusuje vnitini §kolni fad a ¢innost SK, mize byt rozhodnutim feditelky $koly ze SK
vyloucen

3.5. Dokumentace v SK

a)

b)
c)
d)
e)

zapisni listky ucastnikti, odhlasky, zadosti pro odchody ucastnikli na zajmové aktivity,
uvolnénky 74kl 5. ro€., potvrzeni o sezndmeni zdkonnych zastupcl s vnitinim fadem
Skolni druziny

skolni vzdélavaci program SK (elektronicky a v ti§téné podob&)

vnitini fad SK

vykaz 0 SK k 31. 10. kazdého roku

piehled vychovné vzdélavaci prace

4. Z.avérecna a zruSovaci ustanoveni

4.1. Vnitini tad SK byl projednan na pedagogické radé dne 4. 9. 2023
4.2. Vnitini tad SK nabyva platnosti dne 4. 9. 2023
4.3. Vnitini tad SK nabyva u¢innosti dne 4. 9. 2023

4.4. Vnitini ¥ad SK zrusuje $kolni #ad ze dne 1. 5. 2023

Chotébor, 1. 9. 2023

Mgr. Renata Piklova
feditelka Skoly



