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Metodické poznamky:

Zaci si béhem hodiny zkousi zkratkové klavesy na svém
pocitaci a zapisuji si jejich vyznamy do seSitu. Ucitel kazdou

zkratku vysvétli a predvede jeji pouziti.
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ZKkratkové Kklavesy

Alt + Shift Zména klavesnice

Pravy Alt +V nebo

Alt + 64 @ (zavinac)

Pravy Alt + C & (and)

Alt + Tab Prepinani oken pres
nabidku

Alt + Esc Primé prepinani oken

Ctrl + Esc Nabidka Start

Alt + F4 Zavreni okna

Ctrl + C(copy) Kopirovat

Ctrl+V Vlozit

Ctrl + X Vyjmout



Ctrl + S(save) Ulozit

Ctrl + O(open) Otevrit

Ctrl + P(print) Tisk

Ctrl + N Novy dokument

Ctrl + B Tucné pismo

Ctrl +1 Kurziva

Ctrl+ U Podtrzeni

Ctrl + Z Zpét

Ctrl+Y Krok Dopredu
(zrusSit zpét)

Ctrl + A(all) Oznac vSe

Ctrl + F(find) Najit

Ctrl+ H Nahradit

Ctrl + Alt + Del Spravce uloh,

Zamykani PC



