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Metodické poznamky:

Zakiim jsou postupné vysvétlovany funkce jednotlivych
klaves , které si vyzkousi a zapiSi do seSitu.
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Funkce klaves

Enter Potvrdi operaci
Prechod kurzoru na dalsi radek

Insert Prepina mezi rezimem vkladani a pirepisovani
textu

Delete Maze znaky z prava od kurzoru
Kurzor stoji na misté

Backspace
«— Maze znaky doleva. Kurzor se posouva doleva.

Home Nastavi kurzor na zadatek radku
End Nastavi kurzor na konec radku

Page Up

Presune obraz o jednu obrazovku nahoru

Page Down
Presune obraz o jednu obrazovku dolu

Esc Zrusi pravé provadénou operaci
Prejde o nabidku zpét

Shift, Ctrl, Alt

Klavesy, které pouzivame vZzdy v kombinaci
s jinou klavesou



Shift  KdyzZ drzim Shift piSu velka pismena
Kombinace klaves Shift + kurzor oznacuje text

Tab Piesune kurzor doprava na nejblizsi zarazku
tabulatoru. Pri nefunk¢éni mySi prepina mezi
jednotlivymi nabidkami.

Caps Lock
Trvale aktivuje psani velkych pismen

Num Lock
Aktivuje nebo deaktivuje numerickou klavesnici

Print Screen
Umisti kopii obrazovky do paméti (schranky).
MiuZeme ji poté nékam vlozit.

F1 Otevie napovédu
F3 Vyhledava slozky a soubory
Space(mezernik)

Posouva kurzor vpred o 1 krok.



