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Práce v programu Microsoft Word. 
  
Úkolem žáků je vytvořit jednotlivé úkoly dle předlohy. Dokument je pro žáky 
uzamčen (nelze kopírovat), takže musí svoji práci vytvořit do nového dokumen-
tu. Pro ty rychlejší je na konci připraveno číslování. 
 
Práce navazuje na předchozí práci s tabulátory, ohraničením a stínováním. 
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Formátování textu, odrážky, ohraničení, stíno-

vání 
 
 
 
Úkol č.1 
Napiš pět druhů ryb s kruhovými odrážkami.. Nadpis napiš velikostí 16, světle modrou barvou, dvojitě 
podtržený tmavě modrou vlnovkou. Na text použij vlastní odrážky typu modrý kruh. Text napiš stej-
nou barvou jako nadpis, vel 10. Celý text ohranič modrým rámečkem, šířky 3/4 bodu. Na celý rámeček 
použij stínování světle tyrkysová. 
 

Ryby 
 pstruh 
 kapr 
 lín 
 okoun 
 sumec 

 

 
 
 
 
Úkol č.2 
Napiš pět obojživelníků. Nadpis vel. 16, barva světle žlutá, podbarvení zelené, formát kapitálky,reliéf. 
Text napiš barvou zelenou vel.10 s odrážkami písma Wingdings, krychlička. Celý text ohranič zele-
nou stínovanou čarou šířky 21/2 bodu. Celý rámeček vybarvi světle žlutou.  
 

   OOOBBBOOOJJJŽŽŽIIIVVVEEELLLNNNÍÍÍCCCIII               
 skokan 
 ropucha 
 mlok 
 čolek 
 rosnička 
 

 
 
 
 
Úkol č.3 
Napiš pět plazů. Nadpis velikostí 16, červeně, ryté, velká písmena, proložení znaků – mezery rozší-
řené 0 6bodů. K hadům přiřaď odrážky smajlíků (písmo Wingdings) dle jejich nebezpečnosti a 
v daných barvách. Odrážky odsaď  na 5cm, text na 10cm.. Celý text ohranič červenou linií šířky 
3body, vystínuj světle šedou. 
 
 

PPP LLL AAA ZZZ III    
 

 zmije 
 kobra 
 užovka 
 chřestýš 
 anakonda 

 



   
 
Úkol č.4 
Napiš pět savců. Nadpis napiš písmem Century, vel. 25, proložení znaků rozšířené o 25 bodů. Pod 
nadpis vlož vodorovnou čáru s lístky.. Pro text použij standardní odrážku kroužek. Odrážky umísti do 
vzdálenosti 61/2  cm od okraje, text tabulátorem na 8 cm. Pod text vlož opět vodorovnou čáru. 
 
 

SS aa vv cc ii   
  

 
o prase 
o jelen 
o delfín 
o klokan 
o tygr 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Úkol č.5   Opiš státy Evropy. Nadpis vel. 16, písmo vel. 12. Použij formát číslování. 
Státy Evropy 

1) Itálie 
2) Řecko 
3) Španělsko 
4) Portugalsko 
5) Norsko 
6) Dánsko 
7) Švédko 
8) Francie 
9) Anglie 
10) Nizozemí 
11) Švýcarsko 
12) Rusko 
13) Ukrajina 
14) Bělorusko 
15) Německo 
16) Belgie 
17) Velká Británie 

 
Úkol č. 6   Napiš víceúrovňový seznam světadílů a jejich zemí dle předlohy. 
 
I. Evropa 

1. Jižní 
a) Itálie 
b) Řecko 
c) Španělsko 
d) Portugalsko 

2. Severní 
a) Norsko 
b) Dánsko 
c) Švédko 

3. Západní 
a) Německo 
b) Francie 
c) Anglie 
d) Belgie 
e) Nizozemí 

4. Střední 
a) Rakousko 
b) Švýcarsko 

5. Východní 
a) Rusko 
b) Ukrajina 
c) Bělorusko 

II. Asie 
a) Japonsko 
b) Čína 
c) Indie 
d) Vietnam 
e) Pákistán 

III. Amerika 
1. Severní 

a) USA 
b) Kanada 

2. Jižní 
a) Brazílie 
b) Peru 

 


